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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение регламентирует организацию работы на интернет-сайте 

МБУК «ЦБС Яльчикского района»   

1.2. Положение определяет виды и формы информационных материалов, порядок их 

подготовки и размещения на интернет-сайте, порядок изменения состава и структуры его 

тематических разделов. 

1.3. Информация, размещенная на интернет-сайте, должна быть круглосуточно 

доступна пользователям. 

1.4. Интернет-сайт призван обеспечить: 

 - доступность информационных ресурсов МБУК «ЦБС Яльчикского района»; 

- удовлетворение информационных потребностей и реализацию конституционных прав 

пользователей на получение информации; 

- оперативное и объективное информирование об изменениях, происходящих в 

библиотечном обслуживании населения Яльчикского  муниципального района; 

- формирование целостного позитивного образа муниципальных библиотек 

Яльчикского  муниципального района. 

1.5. Основные понятия: 

- Интернет – глобальная компьютерная сеть, объединяющая компьютерные сети; 

- Web-сервер – компьютер со специальным программным обеспечением, 

обеспечивающий через Интернет доступ многих пользователей к расположенной на нем 

информации; 

– логическая единица Интернет, обозначаемая адресом. Может содержать текст, 

изображения, аудио и видеофрагменты и др.; 

- Сайт – это совокупность логически связанных Web-страниц, размещенных на Web-

сервере; 

- Контент – содержательное наполнение сайта, образно и логически связанное с 

графическими элементами. 

 

2. Функции сайта 

- представительская функция – включение библиотеки в обширный электронный мир; 

- организационная функция – объявление в Интернете о мероприятиях библиотеки, 

основных намечаемых и состоявшихся событиях; 

- информационная функция – применение электронных видов информации для 

повышения уровня информационного обслуживания пользователей и применения 

инновационных методов информационной деятельности. 

 

3. Структура сайта 

Сайт включает 4 блока. 

3.1. Визитная карточка – краткие сведения о библиотеках: 

- визитная карточка Центральной библиотеки; 



- Web-страницаы сельских библиотек; 

- структура библиотеки. 

3.2. Новостной блок – перечень мероприятий, проекты и программы: 

- перечень мероприятий, проводимых в библиотеках муниципального района; 

- новости с информацией о состоявшихся мероприятиях и других событиях библиотек 

района; 

- проекты и программы, в которых участвуют библиотеки. 

3.3. Блок для пользователей: 

- перечень периодических изданий, выписываемых библиотеками; 

- информация об электронных каталогах и картотеках библиотек; 

- информация о новых книгах, поступивших в библиотеки; 

- краеведческая информация; 

- справочно-библиографическая информация; 

- реклама библиотек; 

- правила пользования библиотекой, режим работы; 

- перечень платных услуг. 

3.4. Блок для библиотечных специалистов: 

- планы на текущий год; 

- анализы деятельности за прошлый год; 

- анализ деятельности за текущий год (с нарастающим итогом); 

- нормативно-правовые документы по библиотечной деятельности; 

- методические материалы. 

 

4. Виды информационных материалов на сайте (информации) 

В зависимости от периодичности обновления структура сайта состоит из: 

- постоянной информации – статичной, редко обновляемой информации; 

- периодически обновляемой информации; 

- оперативной информации; 

- разовой информации. 

 

5. Порядок размещения информационных материалов на сайте 

5.1. Периодичность размещения информации на сайте: 

Отдел 

библиотеки 
Наименование информации Периодичность 

Отдел 

обслуживания 

Сведения о программах, по которым 

работает отдел. 

План на следующий месяц. 

 

Новости отдела, фото. 

Январь 

 

Конец календарного 

месяца 

Регулярно 

Детский отдел Сведения о программах, по которым 

работает отдел. 

План на следующий месяц. 

 

Новости отдела, фото. 

Январь 

 

Конец календарного 

месяца 

Регулярно 

Краеведческий 

сектор 

Сведения о программах, по которым 

работает отдел. 

План на следующий месяц. 

 

Январь 

 

Конец календарного 

месяца 



Новости отдела, фото. 

Новые документы по краеведению. 

Новые книги по краеведению. 

Регулярно 

1 раз в полгода 

1 раз в квартал 

Центр правовой, 

деловой и 

социально 

значимой 

информации 

Сведения о программах, по которым 

работает центр. 

План на следующий месяц. 

 

Новости центра, фото. 

Январь 

 

Конец календарного 

месяца 

Регулярно 

Отдел 

комплектования 

Список периодических изданий. 

Список новых поступлений. 

Фонды и каталоги (на основе 

паспортов). 

1 раз в полгода 

1 раз в квартал 

1 раз в полгода 

 

5.2.  Информационные материалы, представленные на сайте Яльчикских библиотек, до 

их размещения подлежат обязательному согласованию с директором МБУК «ЦБС 

Яльчикского района». 

5.3. Технологические работы по актуализации содержания тематических рубрик сайта 

муниципальных библиотек осуществляются в течение 5 дней после согласования с 

директором МБУК. 

5.2. Ответственность за актуализацию информационных материалов, размещаемых на 

сайте, возлагается на руководителей структурных подразделений. 

 

6. Организационно-техническое сопровождение сайта 

6.1. Текущее организационно-техническое сопровождение и информационное 

наполнение Интернет-сайта муниципальных библиотек осуществляет заведующая центром 

правовой, деловой и социально значимой информации МБУК. 

6.2. Обязанности оператора и администратора сайта возлагаются на заведующую 

центром правовой, деловой и социально значимой информации МБУК. 

6.3. Обеспечение  функционирования Интернет-сайта предполагает: 

- осуществление контроля за поддержанием технической работоспособности сайта; 

- своевременное размещение предоставляемой информации. 

6.4. Администратор сайта решает следующие задачи: 

- планирование мероприятий по информационной поддержке Интернет-сайта; 

- сбор, обработка и подготовка материалов для размещения на сайте; 

- контроль и оценка функционирования сайта. 

 6.5. Администратору поручено: 

- создавать, редактировать, публиковать, удалять и утилизировать разделы и страницы 

Интернет-сайта по согласованию с руководителями структурных подразделений; 

- контролировать регулярность и качество обновлений, закрепленных за отделами 

разделов Интернет-сайта; 

- оказывать методическую помощь пользователям сайта. 

 


